
MS Excel

Úvod do prost�edí



Základní pojmy

• Bu�ka
- Oblast bun�k, �ádka, sloupec

• List
- 2D tabulka

• Sešit
- 3D tabulka

??? Rozm�r, po�et, identifikace



Identifikace bu�ky

p�. A1

List1!A1
Výsledky!A1

‘[Sešit2]List1’!A1
‘[Rok2005]Výsledky’!A1



Adresa bu�ky

• Relativní

B3
• Smíšená

$B3
B$3

• Absolutní

$B$3

??? Význam – kopírování dynamických vzorc�



Oblast bun�k

??? Rozsah oblasti a její identifikace
Pojmenování 2D oblasti Vložit

Název
Definovat

??? Operátory realizující
rozsah A1:B3
sjednocení A1;B3
pr�nik A1:B3 A2:B4



Oblast bun�k

Souvislá 2D oblast A1:B3
List2!A1:B3

3D oblast List1:List3!A1:B3

• Nesouvislá 2D oblast A1:B3;D5:H8
3D oblast List1!A1:B3;List3!A1:B3

??? Ozna�ení oblasti myší



Práce s tabulkou

• Vkládání údaj�
??? Primární a sekundární údaje

„Rychlé kopírování“ a seznamy

• Editace obsahu bun�k
• Formátování

??? Formát zobrazení údaje v bu�ce,
slu�ování bun�k,
nastavení rozm�ru �ádky, sloupce,
grafické úpravy.



Údaje v tabulce



Pozor na desetinná �ísla



Formát bu�ky



Zobrazení a závislosti vzorc�

Nástroje
Závislosti vzorc�



Zobrazení vzorc� v tabulce



Zobrazení závislosti vzorc�



Transpozice tabulky



Transpozice tabulky



P�evod vzorce na  hodnoty



Seznamy
Automatické vytvá�ení posloupností

??? �íselné a textové �ady



P�íkazy pro práci s listem



Ukotvení �ádk� a sloupc�



Práce s více sešity

??? Kopírování a p�esun obsahu

• bun�k
• oblastí
• list�


